ÖDEK-4/A
MAKİNE VE EKİPMAN TESPİT TUTANAĞI 
(Uygun Bulunan Makine Ekipman İçin)

Yatırımcının Adı-Soyadı/Unvanı : 
Proje Numarası : Proje Adı : 
Makine Ekipmanın Adı Model ve İmal Yılı : 
Makinenin Seri ve Şase Numarası : 
Yatırımcı ile yüklenici arasında ……………………… tarihinde imzalanan uygulama sözleşmesi kapsamında alımı gerçekleştirilen makine ekipman ……………………… tarihinde il proje yürütme birimi veya yetkilendirilmiş ilçe müdürlükleri teknik personelince yerinde görülmüştür. Yatırımcı ve yüklenicinin birlikte tuttukları teslim tutanağı ile makine ekipmanın tam ve sağlam olarak yatırımcı tarafından teslim alındığı anlaşılmaktadır. Yatırımcının projeye ait hibe başvuru dosyasında ve satın alım eki evrakında yer alan teknik bilgilere göre makine ve ekipmanların alım ve montajının eksiksiz ve kusursuz olarak tamamlandığı, makinelerin yeni ve çalışır vaziyette olduğu tespit edilmiştir. 
Makine ekipmanın uygun bir yerinde, perçinlenmiş bir metal etiket üzerinde, perçinlemenin mümkün olmadığı makine ekipmanlarda ise etiket üzerinde, silinmez, okunabilir ve 12 punto büyüklüğünde yazılmış olan makine ekipmanın adı, markası, seri numarası, modeli, ağırlığı ve imal yılının bulunduğu kontrol edilmiştir. Alınan makine ekipmanın uygulama sözleşmesi ve eklerine uygun olduğu, kabule engel olabilecek eksiklik, kusur ve arızaların bulunmadığı görülmüştür.
Kabul bakımından muayene ve inceleme işlemlerinin yapılması için gerekli incelemeleri yapan komisyonumuz tarafından söz konusu makine ekipmanın kullanılmamış ve faturayla uyumlu olduğu ayrıca “Tarım ve Orman Bakanlığı hibe desteği ile alınmıştır.” ibaresinin makine ekipman üzerinde yazılı bulunduğu görülmüştür. Kabulün yapılmasına karar verilmiş olup komisyonumuzca ……… nüsha olarak düzenlenen işbu kabul tutanağı imza altına alınmıştır. …/…/20.. 
KABUL VE YERİNDE TESPİT KOMİSYONU

YATIRIMCI 					İL PROJE YÜRÜTME BİRİMİ 
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Not: İl proje yürütme biriminde görevlendirilen proje kontrol görevlilerinin sayısının fazla olması durumunda tamamının imza zorunluluğu yoktur. İşin niteliğine göre uzmanlık alanı ilgili en az üç teknik personelin imzasının tutanakta yer alması yeterlidir.
